АДМИНИСТРАЦИЯ  КУНЬЕВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

  ГОРШЕЧЕНСКОГО РАЙОНА  КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 24.02.2012г. № 17

с. Бараново

О порядке формирования и ведения 

реестра  муниципальных услуг, 

предоставляемых Администрацией

Куньевского сельсовета Горшеченского 

района Курской области 

В соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг», постановлением  Администрации Курской области от 05.08.2011 г. № 368-па «О порядке формирования и ведения  реестра  государственных услуг (функций) Курской области», 

               Администрация  Куньевского сельсовета Горшеченского района

                        ПОСТАНОВЛЯЕТ:


 1.Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра  муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Куньевского сельсовета Горшеченского   района Курской области .

2. Ответственными за формирование и ведение  реестра муниципальных услуг, предоставляемых  Администрацией Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области,  назначить заместителя Главы администрации Куньевского сельсовета  Горшеченского района Курской области  Овсянникову Г.Я.

3. Ответственными за формирование сведений о муниципальных  услугах для размещения в Реестре муниципальных услуг, предоставляемых  Администрацией  Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области,  назначить заместителя Главы администрации Куньевского сельсовета  Горшеченского района Курской области  Овсянникову Г.Я.

         4.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

         5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Куньевского сельсовета

Горшеченского района                                                         Н.А.Полянский

                                                                                утвержден

постановлением Администрации

     Куньевского сельсовета

    Горшеченского  района 

              Курской  области

от   «_24__» февраля  2012 г. № 17

Порядок 

формирования и ведения реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых  Администрацией  Куньевского сельсовета 
 Горшеченского района Курской области

 и муниципальными учреждениями  района 

1. Общие положения

1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Куньевского сельсовета  Горшеченского района Курской области  , (далее - Порядок) определяет правила формирования  и  ведения реестра сведений о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией  Куньевского сельсовета  Горшеченского района, в отношении которых разработаны административные регламенты предоставления муниципальных услуг.

2. Целью  ведения  реестра  муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области (далее - Реестр муниципальных услуг) является оптимизация перечня муниципальных услуг на основе их инвентаризации, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых на территории Куньевского сельсовета Горшеченского  района Курской области муниципальных услугах, их объёме и качестве.

3. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:

а) формирование информационной базы для оценки объёмов расходных обязательств бюджета  Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области;

4. В настоящем Порядке используются следующие понятия и определения:

а) формирование и ведение Реестра муниципальных услуг – деятельность по созданию, корректировке и поддержанию в актуальном состоянии  Реестра муниципальных услуг;

б) муниципальная услуга, предоставляемая Администрацией Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области и муниципальными учреждениями  района - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления  Куньевского сельсовета  Горшеченского района Курской области, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования  «Куньевский сельсовет» № ru 465043062005001 от 15.11.2005 г.

2. Принципы формирования и ведения Реестра муниципальных услуг

2.1. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии с принципами:

а) единства требований к определению и включению муниципальных услуг, предоставляемых на территории  Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области, в Реестр муниципальных услуг;

б) полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре муниципальных услуг;

в) публичности Реестра муниципальных услуг;

г) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром муниципальных услуг, в целях увеличения их доступности и  улучшения качества для получателей.

3. Содержание Реестра муниципальных услуг

3.1. Муниципальная услуга в Реестре муниципальных услуг описывается через следующие обязательные параметры:

3.1.1. Реестровый номер муниципальной услуги.

3.1.2. Наименование муниципальной услуги.

3.1.3. Наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения органа местного самоуправления), муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его место расположения (почтовый индекс, субъект РФ, район, населенный пункт, улица, дом).

3.1.4. Категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга (получатель муниципальной услуги).

3.1.5. Конечный результат предоставления муниципальной услуги.

3.1.6. Контакты  для получения дополнительной информации (Ф.И.О., должность, телефоны, факс, общий адрес электронной почты, время работы, ответственного за предоставление муниципальной услуги, график приема).

3.1.7. Адрес официального сайта органа местного самоуправления  (муниципального учреждения), ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.1.8. Перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

3.2. Реестр муниципальных услуг содержит три раздела. Каждый раздел имеет подразделы, наименования которых соответствуют наименованиям отраслей предоставления муниципальных услуг.

3.2.1. Раздел I «Муниципальные услуги, предоставляемые Администрацией  Куньевского сельсовета Горшеченского района  Курской области ». 

3.2.2. Раздел II «Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждённый нормативным правовым актом Собрания  депутатов Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи  9 Федерального  закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».     

3.2.3. Раздел III «Услуги, указанные в части 3 статьи 1 Федерального  закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области».  

3.2.4. Раздел IY  "Перечень  контрольных функций, оказываемых администрацией   Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области"

3.3. Муниципальные услуги, предоставляемые Администрацией Куньевского сельсовета  Горшеченского района, именуются в соответствии с Перечнем, утвержденным постановлением Администрации   Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области.

3.4. Реестра муниципальных услуг подлежит обновлению в связи с изменением наименования муниципальных услуг, появлением новых, сокращением существующих.

3.5. При ведении Реестра муниципальных услуг форма Реестра муниципальных услуг, утверждённая настоящим постановлением (количество, расположение и наименования граф), изменению не подлежит. По каждой муниципальной услуге заполненными должны быть все графы.

4. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг

4.1. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется заместителем главы администрации Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области.

4.2. В процессе ведения Реестра муниципальных услуг осуществляют:

1) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от структурных подразделений Администрации Горшеченского района Курской области или муниципальных учреждений, ответственных за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг;

2) методическое обеспечение ведения Реестра муниципальных услуг;

3) организацию предоставления сведений из Реестра муниципальных услуг;

4) контроль за соблюдением правил ведения Реестра муниципальных услуг.

4.3. Основанием для включения муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Курской области, Администрации Горшеченского  района Курской области, администрации Куньевского сельсовета , регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг на территории  Куньевского сельсовета  Горшеченского района Курской области.

4.4. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется по форме, утверждённой настоящим постановлением (Прилагается).

4.5. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений потребителям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

4.6. Предложение о включении муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг должно включать описание муниципальной услуги по форме Реестра муниципальных услуг.

4.7 Для исключения муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг, предоставляется  ответственному за формирование и ведение Реестра, в письменной форме предложение об исключении муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг и соответствующее обоснование.

4.8. Для внесения изменений и дополнений в Реестр муниципальных услуг,представляется, ответственному за формирование и ведение Реестра, в письменной форме предложение о внесении изменений и дополнений в Реестр  муниципальных услуг и соответствующее обоснование.

4.9. Специалист, ответственный за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг,  в  течение 5 рабочих дней с момента поступления документов для  включения  муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг, исключения муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг, внесения изменений и дополнений в Реестр муниципальных услуг осуществляет внесение изменений в Реестр муниципальных услуг или подготавливает мотивированное обоснование об отказе во внесении изменений в Реестр муниципальных услуг.

  4.10. Все операции, связанные с получением информации для внесения в Реестр муниципальных услуг: внесение, изменение, удаление, подлежат регистрации в журнале, который ведется в соответствии с полученной информацией согласно приложению N1 к настоящему Порядку.

   4.11. Каждой услуге при включении в Реестр муниципальных услуг  присваивается индивидуальный реестровый номер.

4.12. Сведения из Реестра муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются получателям муниципальной услуги в форме выписки из Реестра муниципальных услуг.

4.13. Сведения из Реестра муниципальных услуг предоставляются получателям муниципальной услуги бесплатно.

4.14. Реестр муниципальных услуг размещается на официальном сайте Администрации Горшеченского  района Курской области  в сети Интернет (www.gorshechr.r.kursk.ru). 

4.15. Специалист, ответственный за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг обеспечивает направление оператору реестра  Курской области сведений о предоставляемых муниципальных услугах  посредством автоматизированного рабочего места в реестр государственных услуг (функций)  Курской области.

        5. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг

5.1. Специалист, ответственный за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг, ежегодно (не реже одного раза в год) проводит уточнение содержания Реестра с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей муниципальных услуг.

5.2. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг осуществляется  Администрацией  Куньевского сельсовета Горшеченского  района  Курской области , ответственными за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг.

                                                                                                                                                                                  утверждена

постановлением Администрации

Куньевского сельсовета  Горшеченского района 

Курской области  № 17 от 24.02.2012г. 

Форма 

реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Куньевского сельсовета 

Горшеченского района  Курской  области 

	Раздел I. Муниципальные услуги, предоставляемые Администрацией  Куньевского сельсовета  Горшеченского района Курской области 



	№ 

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения органа местного самоуправления), предоставляющего муниципальную услугу,

 его место расположения (почтовый индекс, субъект РФ, район, населенный пункт, улица, дом, корпус/строение, номер офиса)


	Категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга (получатель муниципальной услуги)


	Контакты для получения дополнительной информации (телефоны, факс,  время работы)
	Адрес официального сайта органа местного самоуправления (структурного подразделения органа местного самоуправления), ответственного за предоставление муниципальной услуги
	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Срок предоставления услуги
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе)
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Раздел II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждённый нормативным правовым актом  Собрания депутатов  Куньевского  сельсовета Горшеченского района Курской области в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального  закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

	№

 п/п
	Наименование услуги, являющейся необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Организации, предоставляющие необходимую и обязательную услугу


	Нормативно правовое обеспечение
	Наименование муниципальной услуги, для которой предоставляются необходимые и обязательные услуги
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Раздел III. Услуги, указанные в части 3 статьи 1 Федерального  закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета Куньевского  сельсовета  Горшеченского  района Курской области

	№

 п/п
	Наименование 

 услуги
	Содержание муниципальной услуги
	Категория

 потребителей муниципальной 

услуги


	Единица измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги
	Источники финансирования
	Наименование муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу

 (телефоны, факс, общий адрес электронной почты)
	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги


!У. Перечень  контрольных функций, оказываемых администрацией Куньевского сельсовета Горшеченского района Курской области

	№

 п/п
	Наименование 

 функции
	Наименование муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную контрольную функцию (телефоны, факс, общий адрес электронной почты)
	Контакты для получения дополнительной информации (телефоны, факс, общий адрес электронной почты, время работы)
	Категория потребителей муниципальной функции


	Источники финансирования
	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной функции


Приложение N 1

      к  Порядку формирования и ведения реестра  муниципальных услуг, 

                                               предоставляемых  Администрацией  Куньевского  сельсовета 

Горшеченского   района   Курской  области

ЖУРНАЛ

ПО ВЕДЕНИЮ  РЕЕСТРА  МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ  АДМИНИСТРАЦИЕЙ  КУНЬЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

  ГОРШЕЧЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ РАЙОНА

	Наименование

муниципальной услуги
	Дата      
внесения  
информации
в Реестр
	Дата      
изменения 
информации
	Статус
	Отметка о наличии
административного
регламента
	Сведения о
размещении
в реестре государственных услуг  (функций) Курской

области

	1
	2
	3
	4
	5
	6


т 

